
海盛网络备案图解
一、备案所需要准备的资料
网站备案真实性核验单以及网站备案真实性核验单填写说明 （每个域名需要两份，“网站备案真实性核验单填写说明”需要打印在“网站备案真实性核验单”的反面） 
网站备案真实性核验单以及网站备案真实性核验单填写说明的下载地址：
http://www.vidc.cn/sysmod/mastersite/nwsimgs/heyan.doc
如图 1-1  请按照里面红色字填写，别的地方请留空
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                                                     图 1-1
中国电信IDC业务用户责任书 （打印一份）
中国电信IDC业务用户责任书下载地址：
http://www.vidc.cn/sysmod/mastersite/nwsimgs/idc.doc
如图 2-1
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图2-1
域名证书（企业需加盖公章,每个域名一份）
授权书（个人备案直接跳过这一步注意：法人自己过来拍照也直接跳过这一步,一个授权人只能代理一家公司拍照）
授权书下载地址：
http://www.vidc.cn/sysmod/mastersite/nwsimgs/shouquan.doc
如图 4-1
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                                                       图4-1
企业营业执照副本复印件（一份加盖公章）,组织机构代码证复印件（一份加盖公章），法人身份证复印件（两份加盖公章，身份证正反面需打印在同一面上），授权人身份证复印件（一份加盖公章，身份证正反面需打印在同一面上，注意法人自己过来拍照就不要授权人）   【个人备案直接跳过这一步】
个人备案身份证复印件（身份证正反面需打印在同一面上）【企业备案直接跳过这一步】
将以上的的资料快递到 
南通海盛网络技术有限公司
江苏省南通市跃龙南路182号数字大厦7楼701室

 联系人：庄月梅  QQ87158177  电话：0513-85533535  
二、   拍照
         拍照地址：江苏省南通市崇川区环城南路11号 长桥电信增值业务部
         联系电话：15312929062(请到拍照的地方在打电话，如有咨询事务请打0513-85533535  谢谢)
三、提交备案信息（已经有备案号的用户可以直接跳过这步，只需要需提交备案密码连同备案资料一起快递过来就行）
       1、到这边http://202.102.95.212/ispis/login/login.action 注册备案用户名和密码（注意：请客户记录下用户和密码，日后新备案还需用到）

2、自主报备
自主报备提供用户以自己填写报备信息的方式通过管局系统向管局备案系统上传备案信息，如果审核不通过则退回到最初的提交用户。

用户在打开系统主页面后，点击选择报备方式为“自主报备”，输入正确的验证码，点击“新增报备”按钮。即打开自主报备对话框，进入ICP备案信息页面（如图3.3.1）：
第一步填写ICP备案主体信息的内容（带*是必填项），输入正确无误的信息后点击“下一步”（如图3.3.2）；
进入第二步填写ICP网站信息，点击“添加网站”（带*是必填项）（如图3.3.3），在添加网站页面，输入正确无误的信息后点击“保存”按钮（如图3.3.4）。
再回到ICP网站信息页面（如图3.3.3），点击“保存”（图3.3.5）
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（图3.3.1）
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注明：1、ICP备案主体信息-主办单位信息-有效证件类型选择“工商营业执照号码”或“身份证”作校验；
[image: image6.png]



    2、“手机号”、“办公号”、“电子邮件”输入框可以输入多个，号之间用英文分号间隔”;”； 

（图3.3.2）
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（图3.3.3）
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注明：网站经营类型：上传图片是JPG格式，大小是小于等于100K；
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（图3.3.4）
注明： 1、IP地址段必须在分配且使用、自用、预留、自带等有效状态；
       2、多个IP地址之间用英文;间隔；
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（图3.3.5）

用户添加网站后，如若需要修改新添加的网站。点击该网站操作栏“编辑”链接，打开编辑网站对话框进行编辑后保存即可。
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用户如果需要删除新添加的网站，点击网站操作栏“删除”链接即可。
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点击“保存”, [image: image16.png]


，在ICP备案管理-备案预核验处理这条“自主报备”的备案信息，状态是“待处理”；
如果ICP备案主体信息-主办单位信息-有效证件类型选择“工商营业执照号码”或“身份证”已经存在上报会提示如图所示，请更新证件号码；
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到此备案结束等待审核备案

